PROGRAMA DE ANALISIS DE SISTEMAS Y
PROCESAMIENTO AUTOMATICO DE DATOS

UNIDAD I

| INTRODUCCION

TEORIA

PRACTICA

UNIDAD I1

Informética. Concepto y aplicaciones. (Qué es una computadora?
Ventajas y desventajas de la informatizacion. La informética como
medio para potenciar la Construccién del Conocimiento y del
Aprendizaje. Concepto de Hardware y Software. Unidades de
informacion.

Reconocimiento de los elementos de una configuracion tipo PC.
Puesta en marcha del equipo. El proceso de encendido.

| SOFTWARE

TEORIA

PRACTICA

UNIDAD I11

Software de base y aplicacion. Concepto de Algoritmo y Programa.
Sistema operativo. Clasificacion del software de Aplicacion en cuanto
a su modo de desarrollo y distribucion. Software en serie y a
medida. Software comercial, shareware y freeware. Caracteristicas de
cada uno. Otras clasificaciones del software. Definicion de cada
categoria. Pirateria del software. Licencias de uso. Formas de
pirateria. Como reconocer el software pirata y original. Beneficios de
la legalidad.

El sistema operativo Windows XP. Elementos. Manejo de la interfase.
Administracion de archivos: operaciones con archivos y directorios.
Preparacion de discos.

| HARDWARE

TEORIA

UNIDAD IV

Elementos fisicos de los ordenadores tipo PC. Unidades funcionales.
La importancia del microprocesador en la potencia del equipo.
Periféricos de entrada, salida, almacenamiento y comunicaciones.
Soportes de informacion: Tipos, caracteristicas, usos y aplicaciones.
Accesorios Utiles en el puesto de trabajo informatico. Relacion entre
tarea y equipamiento. Andlisis de la oferta de hardware del mercado
local. Interpretacion de avisos de ofertas de computadoras. Criterios
de configuracion del entorno de trabajo. Ergonomia y productividad.

| PROCESADOR DE TEXTOS

PRACTICA

Introduccion al procesamiento de textos. Elementos del area de
trabajo. Proceso de Edicion, modificacion y eliminacién de textos.
Guardar y recuperar documentos. Formatos de parrafo y de caracter.
Manejo de estilos y herramientas de productividad. Verificacion



UNIDAD V

ortogréafica. Insercion de imagenes. Tablas y graficos. Tablas de
contenidos. Presentacion e impresién de documentos.

| PRESENTACIONES ELECTRONICAS

PRACTICA

UNIDAD VI

Introduccion a las presentaciones electronicas. Elementos del area de
trabajo. Disefio del guién. Disefio de la interactividad. Proceso de
Edicion, modificacion y eliminacion de las diapositivas. Guardar y
recuperar documentos. Estilos de diapositivas, disefio de diapositivas.
Efectos de animacion, efectos de transicion. Botones de accion.
Publicacion de contenidos.

| NUEVAS TECNOLOGIAS

TEORIA

PRACTICA

Internet. Principales Servicios. La World Wide Web. Navegacion en la
Web. Buscadores y Metabuscadores. Impacto en la educacion. Tipos
de cuentas de e-mail. Multimedia. Nuevas alternativas de
comunicacion. Prospectiva Informética. Integracion curricular de los
recursos informaticos y las NTIC.

Como buscar informacion en la web. Operaciones con el Correo
Electronico. Obtencion de programas y recursos en la red. Andlisis y
evaluacion de la calidad del software educativo. Juegos vy
enciclopedias multimediales.

UNIDAD VII | REDES Y COMUNICACIONES

TEORIA

PRACTICA

Redes de computadoras. Groupware. Redes LAN/WAN. Internet.
Listas de Correo. FTP. WWW. Busqueda avanzada de informacion en
la Web. Recursos para la investigacion: Grupos de Noticias. Chat.
Andlisis de las posibilidades que brinda Internet para los educadores.

Trabajo practico de relevamiento de sitios en Internet de interés
educativo.

UNIDAD VIIT | E- LEARNING

TEORIA

PRACTICA

CBT (Computer Based Training). WBT (Web Based Training). E-
Learning. Caracteristicas y nuevos paradigmas. Capacidad de
aplicacion de las NTIC en la educacion. Herramientas para guiar,
tutorizar y evaluar el aprendizaje. Las plataformas de e-learning.
Indicadores para seleccionar una plataforma. Sistemas de
contratacion. Costos. Educacibn a Distancia con soportes
informaticos.

Taller de armado de clases asistidas por computadora. Generacién de
clases y cursos por Internet. Analisis de plataformas.



UNIDAD IX | PLANILLA ELECTRONICA

PRACTICA Introduccion al uso de planillas electronicas. Elementos del area de
trabajo. Tipos de datos. Utilizacion de funciones y formulas. Cambio
de aspecto y calidad de presentacion. Generacion de gréaficos.
Funciones de administracion de bases de datos. Impresion. Desarrollo
de ejercicios.

UNIDAD X | SEGURIDAD INFORMATICA

TEORIA Concepto de Seguridad Informatica. Areas que abarca la Seguridad
Informética. Virus informéticos. Normas de prevencién y seguridad.
Software antivirus: ejemplos de deteccibn y remocion de virus
informaticos. Copias de seguridad: herramientas y estrategias.

UNIDAD XI | ANALISIS DE SISTEMAS

TEORIA Almacenamiento organizado de la informacién. Bases de Datos.
Concepto de Sistema. Enfoque sistémico. Tipos de sistemas, entropia,
caracteristicas. La organizacion como sistema. Metodologias para el
disefio de sistemas de informacion. Ciclo de vida util y de desarrollo
de los sistemas de informacion. Etapas en la resolucién de problemas
técnicos y de gestion. Tratamiento y valor de la informacion.






